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Die neue Forthildungsapp fiir Zivilingenieurinnen

In der neuen Fortbildungsapp fur Zivilingenieurinnen kénnen Sie lhre Fortbildungen
ganz einfach selbst eintragen und lhrer Landerkammer zur Uberpriifung zur Verfigung
stellen.

So geht’s:
1. Einloggen

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten auf www.ziviltechniker.at rechts oben tber
,Login” an.
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Suche Willkommen im ZT:Verzeichnis!
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2. Ubersicht

Nach dem Login wird Ihnen eine Ubersicht Ihrer bereits eingegebenen Fortbhildungen
angezeigt (sollte dies nicht der Fall sein, klicken Sie bitte rechts oben im Drop-Down-
Menl auf ,Fortbildungen”). Rechts oben sehen Sie den Stand lhrer Fortbildungen im
aktuellen Kalenderjahr. Darunter den Stand lhrer Fortbildungen im Vier-Jahres-
Zeitraum. Wenn Sie Ihre Mindeststundenanzahl fir das laufende Kalenderjahr erreicht
haben, sehen Sie, wie in unserem Beispiel, ein Hakchen rechts oben. Darunter sehen
Sie, wie viele von den 80 im Vier-Jahres-Zeitraum erforderlichen Stunden Sie bereits
absolviert, bzw. geplant haben. Unter ,Fortbildungs-Verordnung” kénnen Sie jederzeit
nachlesen, wie viele Fortbildungs-Stunden in jeder Kategorie eingereicht werden
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kénnen. Mit Klick auf das Glockensymbol rechts neben Ihrem Firmennamen kénnen Sie
einstellen per Email an die Eintragung lhrer Fortbildungen erinnert zu werden.
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3. Eine Forthildung anlegen/bhearbeiten
Um eine neue Fortbildung anzulegen, klicken Sie auf das rot hinterlegte Feld
LFortbildungsstunden anlegen”.
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In der sich nun 6ffnenden Maske wéahlen Sie bitte eine Kategorie lhrer Forthildung lber
das Drop-Down-Meni aus und fullen die erforderlichen Felder zu Stundenanzahl,
Datum, Ort und Veranstalter aus. Als Bestéatigung laden Sie bitte einen entsprechenden
Nachweis mit max. 25 MB (z.B. ein Foto einer Teilnahmebestatigung oder einer
Publikation, ein pdf, etc.) hoch. Sie kdnnen Ihre angelegte Fortbildung nun speichern.
In diesem Schritt wird die Fortbildung zunachst als ,,geplant” angelegt und
noch nicht lhrer Lainderkammer gemeldet! Sie konnen die Fortbhildung zu
einem spateren Zeitpunkt noch bearbeiten.
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Fortbildung anlegen/editieren 2

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Fortbildungen anzulegen die Sie im nachsten Schritt an die
Landerkammer tibermitteln kénnen.

Bezeichnung der Fortbildung

Auswahl Kategorie

v
Datum Stunden
22.12.2021 0 ¢
Ort Veranstalter/Verlag/Ausbildungsstatte
.
1
Nachweise

Als Bestatigung laden Sie bitte einen Scan oder ein Foto einer Teilnahmebestatigung, einer Publikation oder andere

(fiir einen Nachweic) neeinnete NDakiimente hach

4. Eine Fortbhildung einreichen

In der Ubersicht haben Sie die Moglichkeit, lhre angelegte Fortbildung zu
I6schen, zu bearbeiten und einzureichen. Klicken Sie auf das Symbol
,Einreichen”, wenn Sie keine Anderungen mehr vornehmen mochten. Sie
konnen lhre Fortbildung aber auch nach Einreichung bearbeiten. Der Status
~eingereicht” ermoglicht es lhrer Landerkammer, eine stichprobenartige
Uberpriifung vorzunehmen. Erst nach dem Ende des jeweiligen Vier-Jahres-
Betrachtungszeitraumes (plus Nachfrist bis 31. Marz des Folgejahres) wird die
Bearbeitung nicht mehr maoglich sein. Wenn Sie die Einreichung vorgenommen
haben, wird sich die Fortschrittsanzeige dementsprechend anpassen.
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