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Registrierung von Lieferanten auf PROVIA
Die Lieferantenstruktur von PROVIA ist wie folgt aufgebaut:
Unternehmensdaten
a. Organisationseinheit/Filiale A
1. [bookmark: _GoBack]Mitarbeiter 1
2. Mitarbeiter 2
3. …
b. Organisationseinheit/Filiale B
1. Mitarbeiter 1
2. …
Für die Abwicklung von Vergabeverfahren insbesondere maßgeblich ist die Organisationseinheit/Filiale. Alle Mitarbeiter einer Organisationseinheit/Filiale sehen sowohl die eigenen als auch die Verfahren aller anderen Mitarbeiter der eigenen Organisationseinheit/Filiale und können diese auch bearbeiten. Verfahren einer anderen Organisationseinheit/Filiale sind nicht sichtbar. Der einem Verfahren zugeordnete Mitarbeiter kann von jedem Mitarbeiter einer Organisationseinheit/Filiale verändert werden.
Unternehmensdaten
	Firmenbezeichnung *
(exakter Firmenwortlaut)
	

	Firmenzusatz
	

	Straße *
	

	Postleitzahl *
	

	Ort  *
	

	Land  *
	Österreich

	UID Nummer
	

	Firmenbuchnummer
	

	Homepage
	

	ANKÖ-Firmencode
	

	IBAN
	

	BIC
	


* Bitte füllen Sie diese Felder auf jeden Fall aus!
   Die können gerne durch Kopieren die untenstehenden Tabellen erweitern.
Organisationseinheit/Filiale A
	Bezeichnung *
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer *
	

	Faxnummer *
	

	Straße *
	

	Postleitzahl *
	

	Ort  *
	

	Land  *
	Österreich


Mitarbeiter 1
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 2
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 3
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Anmerkung: Sie können gerne weitere Mitarbeiter anführen, kopieren Sie dazu die Mitarbeitertabelle.
Organisationseinheit/Filiale B
	Bezeichnung *
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer *
	

	Faxnummer *
	

	Straße *
	

	Postleitzahl *
	

	Ort  *
	

	Land  *
	Österreich


Mitarbeiter 1
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 2
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 3
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	



Organisationseinheit/Filiale C
	Bezeichnung *
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer *
	

	Faxnummer *
	

	Straße *
	

	Postleitzahl *
	

	Ort  *
	

	Land  *
	Österreich


Mitarbeiter 1
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 2
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 3
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	



Organisationseinheit/Filiale D
	Bezeichnung *
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer *
	

	Faxnummer *
	

	Straße *
	

	Postleitzahl *
	

	Ort  *
	

	Land  *
	Österreich


Mitarbeiter 1
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 2
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	


Mitarbeiter 3
	Titel
	

	Vorname *
	

	Nachname *
	

	Postgraduate
	

	E-Mail Adresse *
	

	Telefonnummer
	




Bitte beachten Sie: 
· Jedes Unternehmen besteht aus mindestens einer Organisationseinheit/Filiale
· Jede Organisationseinheit hat mindestens einen Ansprechpartner / Mitarbeiter
· Vergeben Sie für jede Organisationseinheit/Filiale eine eigene E-Mailadresse.
· Die E-Mailadressen der Mitarbeiter müssen eindeutig sein.  (E-Mailadresse = Benutzername)
· Sie können bei Bedarf gerne weitere Tabellen ergänzen

Senden Sie bitte das ausgefüllte Formular an info@provia.at. Vergewissern Sie sich, dass alle Pflichtfelder * befüllt sind!
Sofern Ihnen nicht alle Abteilungen/Filialen Ihres Unternehmens bekannt sind, senden Sie uns bitte zumindest die Daten Ihrer Abteilung/Filiale. Wir werden dann in weiterer Folge diese Daten für Sie zusammenführen.
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