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Basisschulung BAIK-Archiv

o eV Arch ing

Auftraggeber und Auftragnehmer

o laa~as Vorstellung des BAIK-Archivs
© T Auftraggeber und Auftragnehmer Arch...lng

m Auftraggeber / Eigentiimer

- BAIK
Bundeskammer der Architekten und Ingenieurkonsulenten

m Auftragnehmer / Betreiber

onlaw internet technologie gmbh
(100 % Tochter der MANZ'schen Verlags- und
Universitatsbuchhandlung GmbH)

- Griindung: 2000

- Sitz: 1010 Wien, Johannesgasse 23

- Mitarbeiter: 18, davon 9 Juristen, wobei 4 Uber eine
einschlagige post-graduate Ausbildung in Rechtsinformation
und Informationsrecht verfiigen

- Umsatz 2006: rd. EUR 2,5 Mio.
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Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil

1 la~as Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
doemme et Inhaltsverzeichnis

m Gesetzliche Grundlagen

® Urkundenarchiv — Struktur

m Arten der Daten, Formate

m Speicherung — Berechtigungen
W Zugang zu den Daten

m Signaturkarten

® Gebihren

Archying
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 1~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Soomme Tt Gesetzliche Grundlagen ArCh-l-I ng

Zivilprozessordnung (8§ 292, 294)
Gerichtsorganisationsgesetz (§§ 91b - 91d)
Ziviltechnikergesetz (§§ 4, 16, 19, 20, 33)
Ziviltechnikerkammergesetz (§§18,24,33a,33b)
Signaturgesetz, E-Governmentgesetz
Gesetzesmaterialen(Erlauterungen)
Urkundenarchiv-Verordnung des BMJ
Urkundenarchiv-Verordnung der BAIK
Signaturkarten-Verordnung der BAIK
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> 1 1~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Soomme Tt Gesetzliche Grundlagen ArCh-l-I ng

Elektronisches Urkundenarchiv — Wozu ?
Digitale Urkunden im Trend

3 Problembereiche zu I6sen und geldst:
Signaturgliltigkeit beschrankt

Technisch: Algorithmen im Laufe der Zeit ,zu knacken®
Formal: Volle Beweiskraft der Urkunde limitiert

Physische und logische Lesbarkeit begrenzt
Origindrer Dateninhalt mit voller Beweiskraft
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Soomme Tt Gesetzliche Grundlagen ArCh-l-I ng

Urkundenarchiv dient der

Revisionssicheren Langzeitspeicherung
Erflllung gesetzlicher Formerfordernisse
Keine Loschfunktion

Verzeichnis der Zertifikatsinhaber
Beurkundungszertifikat
Ziviltechnikerzertifikat
Archivsignaturzertifikat

ZT handelt als Organ der BAIK (Rechtstrager)
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> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
SoTomme TRt Urkundenarchiv - Struktur ArCh-l-Ing

Im Urkundenarchiv gespeicherte Daten:

Elektronische 6ffentliche Urkunden
Beurkundungssignatur + Einbringung
Mit Beilagen; gesetzl. geregeltes Format (PDF/A-1b)
Originalfiktion (Ziel: Grundbuch)

Private Urkunden (alle nicht 6ffentl. Urkunden)
Im Sinne § 294 ZPO
Beliebig viele Dateien, beliebige Formate
Originalfiktion

Sonstige (,,private™) Daten
Nicht gesetzlich geregelt; nur fir ZT
Flr eigene, ,private™ Zwecke (Datensicherung, etc.)
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
desomne mermasent - Flaktronische Gffentliche Urkunden I ArCh-l-Ing

Elektronische offentliche Urkunden

Grundsatzliche Wabhlfreiheit: auf Papier — elektronisch

Gesetzliche Verpflichtung zur elektronischen Erstellung
Flr das Grundbuch oder zur 6ffentlichen Einsicht bestimmt
Nutzwertgutachten
Teilungs- und Servitutsplédne
Umwandlungsplane, (Mappenberichtigungspléne)
Bei allen Ubrigen Urkunden volle Wahlfreiheit
Baufertigstellungsanzeigen (nach Wiener BO)
Aufzugspriifungen
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> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
desigming imermasent Elaktronische Gffentliche Urkunden I ArCh-l-Ing

Elektronische offentliche Urkunden

Mit Zustimmung des Auftraggebers (wahlfrei) oder
verpflichtend durch gesetzliche Anordnung

Elektronisch erstellt oder von Papier ibernommen

Auch von bestehenden Papierurkunden
Elektronische Urkunde gilt stets als ein Original

Mit GZ, Datum, Siegel und Beurkundungssignatur

Sonstige Regelungen: wie auf Papier
Eineindeutigkeit von GZ und/oder Urkundendatum
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
coomme ettt Elektronische offentliche Urkunden I ArCh-l-Ing

Elektronische offentliche Urkunden

Mit Zustimmung des Auftraggebers (wahlfrei) oder
verpflichtend durch gesetzliche Anordnung

Papierausfertigungen von elektronischem Original
Komplettes Abbild der elektronischen Urkunde
Insbesondere mit Beurkundungssignatur
Zuerst elektronische Urkunde, dann Papierausfertigung
Fir volle Beweiskraft Beurkundung des ZT notwendig,
da keine Rlckfiihrung von Papier in elektronisches
Original mdglich.
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> 1y la&~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil AI'CI'L|_| n
Soomne ettt Elektronische offentliche Urkunden I g

Elektronische offentliche Urkunden

Mit Beilagen, alle Bezug habenden Dokumente
Von Papier, oder elektronisch

Niederschriften, Zustimmungserklarungen, Vollmachten, ....
Bescheide der Baubehorde, Forstbehdrde, Widmungsverordnungen, ....

Bescheide mit Rechtskraftsklausel
Stets nur authentische Originale zu speichern
In Sonderféllen Kopien als solche zu bezeichnen

Nutzer kann entscheiden, ob dies ausreichend ist (fiir Grundbuch nie)
Gegebenenfalls Papierausfertigung mit Behdrden —
Bezugsklauseln zusatzlich speichern

Jeder (einzelne) Plan mit MaBstabsleiste
Falsche Beilage, mit gesondertem Hinweis entkraften
Gesamtheit (Geschaftsfall): ,,Urkundencontainer®
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 1~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
comemme ettt Elektronische 6ffentliche Urkunden 11 ArCh-l-Ing

Elektronische offentliche Urkunden

Format gesetzlich geregelt
Urkundenformat (auch Beilagen): PDF/A-1b
Signaturformat: XML-DSig
Attributdaten (Metadaten) zu speichern
Verpflichtende und optionale Metadaten
Ersetzen nicht Flihrung des Chronologischen Vz
Ungultigkeit der Urkunde:
Kein Zugriff flr Dritte
Anmerkung wenn Geschaftsfall abgeschlossen

Jedenfalls wenn ,verdéffentlicht" (z.B. im
Grundbuch)
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<> laasas Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil Arch_,.l ng

Elektronische 6ffentliche Urkunden I

Elektronische offentliche Urkunden
Fallbeispiel — Teilungsplan:
Stammurkunde: signiert
Teilungsplan gemaB § 10 VermV als eine Datei
Beilagen: signiert
Mappenberichtigung
Niederschrift und Zustimmungserklarung(en)
Sofern nicht Teil der Stammurkunde (in einer Datei)
Darauf Bezug habende Urkunden (mit Signatur)
Bescheid des Vermessungsamtes
Bescheide der Baubehorde, Forstbehorde, ...
alle mit Rechtskraftvermerk, vom Original gescannt

Papierausfertigung (fiir das Grundbuch) mit Bezugsklauseln der
Bescheide ist als verblicherungsfahige Version zu speichern

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 16




Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
cemomne mermaten - Elektronische dffentliche Urkunden 1T ArCh-l-Ing

Elektronische offentliche Urkunden
Ja Gesetzliche Anordnung trifft zu:
lnein

Auftraggeber wiinscht elektronische Ausfertigung
und stimmt zu:

ja nein
Urkunde wird elektronisch erstellt, l
signiert und gespeichert.
Alle Beilagen und zugehérigen Erstellung der Urkunde
Dokumente werden angefiigt. auf Papier wie bisher.
Berechtigungen vergeben.
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> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
ceromne menmaten - Elektronische dffentliche Urkunden 1T ArCh-l-Ing

Elektronische offentliche Urkunden
Ubergangsregelungen

Fir das Grundbuch bestimmte Urkunden

Papierplane ab 1. Janner 2005 (Urkundendatum) in
elektronische Form zu (ibertragen.

(§ 33 Abs. 3 ZTG Uber gesonderte Beauftragung)
Teilungsplane der IKV

Bei Nachbescheinigung in elektronische Form bringen,
da neue Beurkundung 2008 -> zwingend elektronisch.

(ergibt sich aus Gesetzeslage)
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
comomme ettt Elektronische Privaturkunden ArCh-l-I ng

Elektronische Privaturkunden

Nur mit Zustimmung des Auftraggebers

Projektplane, Untersuchungen, etc.
Speicherung/Einbringung mit Signaturkarte
Beurkundungssignatur spater Ziviltechnikersignatur

Diverse Dateien in beliebigen Formaten
Archivbetreiber gewahrleistet physische Lesbarkeit
ZT fir logische Verwendbarkeit verantwortlich

Verpflichtende und optionale Attributdaten
Unguiltigkeit der Urkunde: Kein Zugriff fur Dritte
Gesamtheit (Geschaftsfall): ,Gutachtencontainer®
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> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Soomme TRt Sonstige (weitere) Daten ArCh-l-I ng

Sonstige (weitere) Daten

Fiir Datensicherungen oder Ahnliches

Nicht Teil des hoheitlichen Urkundenarchives
Keine gesetzliche Regelung (nur flir ZT)
Technisch gleichwertig (Langzeitsicherung)

Ohne jegliche Formatvorgaben
Keine Zustimmung durch Auftraggeber

Speicherung/Einbringung mittels
qualifiziertem Zertifikat

Speicherberechtigung durch ZT zu vergeben
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 1~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Somomno ettt Zugang zu den Daten ArCh'*'Ing

Strenge Vertraulichkeit gemaB § 15 ZTG
Zugang auf ZT und Auftraggeber beschrankt

Ausnahmen fur Ermachtigung an Dritte:
Weitere Geschaftsflihrer einer ZT-Gesellschaft
Mitarbeiter des ZT in der Organisationseinheit

Soweit zur Auftragsabwicklung erforderlich
Behodrden, Gerichte, Amter

Mit Zustimmung des Auftraggebers
Auf Anordnung eines Gerichtes
Zur Ahndung von Disziplinarvergehen

Veroffentlichte Urkunden allgemein zuganglich
Protokollierung aller Transaktionen
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> 1 1~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Somomno ettt Zugang zu den Daten ArCh'*'Ing

Freigabe flir alle Berechtigten durch ZT

Bekanntgabe der Urkunden-ID an Berechtigten

Zertifikats-Zuordnung des Berechtigten im Archiv
Berechtigter muss sich mit Zertifikat (Blirgerkarte) ausweisen
Veroffentlichte Urkunden fiir Jeden (ohne Zertifikat) zuganglich

Zugriff Gber Internet
Elektronische Einsichtnahme
Herstellen eines Papierausdruckes
Abruf einer verkehrsfahigen Version
Zugriff auf:

Bei 6ffentlichen Urkunden: gesamter Container
Bei Privaturkunden: freigegebene Dateien

Archivsignatur Gber gesamte ,,Sendung'

\
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
SoTomme Tttt Zugang zu den Daten ArCh-l-Ing

Organisationsvorschriften

Speicherungsdauer: mindestens 30 Jahre
Aufbewahrungspflicht geht auf Archiv Gber
Flr 6ffentliche Urkunden (PDF/A-1b):
Datenintegritat durch Signaturkette gewahrleistet
erforderlich, da Gliltigkeit der Signatur gesetzlich beschrankt
Gegebenenfalls Konvertierung auf ,neues"™ Format
Ubrige Daten:
Datenintegritat technisch abgesichert
Keine Konvertierung auf Nachfolgeformate
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1 e~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil h |
STETmE TR Organisationsstruktur - Zusténdigkeiten Arc ng

Organisationsstruktur — Zustandigkeiten

BAIK ist Rechtstrager des Urkundenarchives
Flr Einhaltung aller gesetzlichen Bestimmungen verantwortlich,
Uberwachung des Betriebes
Ldnderkammern
Ausgabe/Verwaltung/Uberwachung der Signaturkarten
Aktualitat des Verzeichnisses der Karteninhaber
Onlaw als Dienstleister:
Fir Betrieb des Archives einschlieBlich web-client
Freiwillige Unterstiitzung der ZT (Card-Reader, PDF/A-Konvertierung)
A-Trust als ZDA (Zertifizierungsdiensteanbieter)
Kartenausgabe mit Personalisierung und Uberwachung der Zertifikate
Ziviltechniker als Urkundeneinbringer
Signierung, Speicherung, Berechtigungsvergabe, Urkunden in PDF/A-1b
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Soomme et Signaturkarten I ArCh-l-Ing

Signaturkarte = Lichtbildausweis + qualifiziertes Zertifikat

Nur flr natdrliche Personen
Elektronischer Nachweis der Identitdt und Unterschrift

Sehr strenge Regelungen nach Signaturgesetz
Verwendung durch Dritte wie Unterschriftsfalschung
Verpflichtung zu Widerruf bei Kartenverlust

Nur an Ziviltechniker mit aufrechter Befugnis
Beurkundungszertifikat (je Befugnis)
Ziviltechnikerzertifikat (fir mehrere Befugnisse)

Auch zur Verwendung auBerhalb des Urkundenarchives
Z.B. zum Signieren von elektronischen Sendungen (Mails), etc.

Auf Antrag von Landerkammer ausgestellt
Glltigkeitsdauer: 5 Jahre
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> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Soomme Tt Gesetzliche Grundlagen ArCh-l-Ing

§ 2 Ziff. 3 SigG:
sichere (qualifizierte) elektronische Signatur:

ist eine elektronische Signatur, die
a) ausschlieBlich dem Signator zugeordnet ist,
b) die Identifizierung des Signators ermdglicht,

¢) mit Mitteln erstellt wird, die der Signator unter seiner alleinigen
Kontrolle halten kann,

d) mit den Daten, auf die sie sich bezieht, so verknipft ist,
dass jede nachtragliche Veranderung der Daten festgestellt
werden kann, sowie

e) auf einem qualifizierten Zertifikat beruht und unter Verwendung
von technischen Komponenten und Verfahren, die den
Sicherheitsanforderungen dieses Bundesgesetzes und der auf
seiner Grundlage ergangenen Verordnungen entsprechen,
erstellt wird;
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> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
domemnemermtent - Gesetzliche Grundlagen ArCh-l-Ing

Signaturkarte & Graphische Reprasentation einer Signatur

Zivitechnikerausweis n und Ingenieurkonsulenten
f ich und Burgeniand
| Dipl-ing. Dr.
Hans-Peter Badner-Guntramshausen M
Archyln
‘ Vigeriei - 3.123/456 Cl g
schutz hnik und Recyciing | Bl Bescheiddatum

07101970

Zahl
91.514/47-11/7/95

Ausgestellt am
01.10.2007

123456789012-0001

Gebhren entrichtet a=sign premium
@ ELEKTRONISCHE BEURKUNDUNGSSIGNATUR
NDIUMOrPP3Igi4pRXgXbR3jgKSWVIKCKkIPOJLWUK 1pG7ybsnCHWYKQRBWSINMCCAR
Signaturwert
staatlich befugter Peter Wagner

und beeideter
B Signator Ingenieurkonsulent fir Informatik

Kanzleisitz: Wien

Signaturdatum | 2008-01-19T20:10:49
CN=a-sign-Premium-Sig-02,0U=a-sign-Premium-Sig-02,
O=A-Trust Ges. I. Sicherheitssysteme im elektr. Da
tenverkehr GmbH,C=AT

Seriennummer | 225085

Algorithmus hitp-/Awww . w3.0rg/2007/05/xmidsig-more#ecdsa-ripemd160

Zertifizierungs-

il ey Methode umn'pdfsigfilter bka gv at-binaervi 0.0
Hinweis: D format: 1ISO 19005-1:2005 PDF/A-1b
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<1 laa~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil AI'CI'L|.| n
B Signaturkarten 11 g

Signatur stellt keine Verschlisselung dar !

Keine Sicherheit gegen unbefugtes Lesen/Klonen wahrend der
Ubertragung.
Daher: Verschlisselter Zugang zum BAIK-Archiv.

Unveranderte qualifizierte Signatur gewahrleistet:
Inhalt ab Signierung unverandert. . - .

Dokument stammt vom Signator. @

Obliegenheit: Prifung der Signatur /

Zertifizierungsdienstanbieter stellt sicher, dass eine
Uberpriifung der Signatur jederzeit mdglich ist

Priifung muss bei jeder Anmeldung am System und
bei jeder Einbringung einer Urkunde erfolgen
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
Sommme et Signaturkarten 1T ArCh-l-Ing

Zertifikat bei jeder Anderung zu widerrufen
Neuer Kanzleisitz,
Ruhen oder Erléschen der Befugnis
Verlust (mit Verlustanzeige)

Neue Karte(n) zu beantragen

Bei Ruhen verbleibt Karte beim ZT
Bei Aufleben der Befugnis wird neues Zertifikat vergeben

Widerrechtliche Verwendung entfaltet nicht die

gesetzliche Wirkung der Beurkundung
(siehe § 16 Abs. 5 ZTG)

Version: v01.03
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Seite 29

OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe)

1 e~ Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil h |
STITTE TR Beantragung/Ausgabe der Signaturkarten Arc ng

Ausgabe der Signaturkarten:
Antrag durch ZT an Landerkammer
Formular von Homepage, mit Lichtbild (Ausweis)
Kammer prift Daten, digitalisiert und bestellt bei A-Trust

A-Trust personalisiert Kartenkérper und informiert ZT ab
wann Karten bei Landerkammer abholbereit

Abholung der Karten bei LK durch ZT persdnlich
Priifung der Identitat
Initialisierung des Zertifikates mit PIN-Code
Mitnahme des Starter-Paketes (Software, Doku, Card-Reader)

Einhebung der Gebiihren und Kosten:

Fir Zertifikate durch A-Trust (Gebihren)
Fir Signierungssoftware und Card-Reader an onlaw (Kostenersatz)
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Basisschulung BAIK-Archiv

> 1 la~as  Elektronische Urkunden — rechtlicher Teil
SoTmmme T Kosten und Gebiihren ArCh-l-Ing

Anfallende Gebluhren:

Bei Einspeicherung von Urkunden und Daten

Decken alle Aufwendungen des Archivbetriebes und 30-jahrige
Datenspeicherung

Nach GréBe des Containers (MB) gestaffelt
Bei Zugriff auf die Daten:

Flr ZT und Auftraggeber auf Speicherungsdauer frei

Ebenso fiir Behérden, Amter und Vertragserrichter auf Dauer des
Verfahrens

Bei Ausstellung der Signaturkarten:
Einmalige und jahrliche Kosten
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1 la~as Hohe der Gebiihren und Kosten
coomme ettt Speicherung und Signierung 1 ArCh-l-Ing

Gebihren und Kosten flir Speicherung und Signierung

Speicherung und Signierung
Signierungssoftware trustDesk professional € 50.—
Wird von Einbringungsgebiihren in Abzug gebracht!

Speichergebiihren: Einmalig auf Monatsrechnung von onlaw;
KEINE Verrechnung pro Urkunde/Beilage, sondern nur fiir den
gesamten Containerinhalt auf Basis der angefallenen Megabyte.

,Kleine Urkunden® (< 5 MB) € 19—
,Mittlere Urkunden™ (< 10 MB) € 26—
,GroBere Urkunden® (< 15 MB) € 32.50
Uber 15 MB, je weitere 10 MB € 11.50

Bei Uberspringen einer GréBenkategorie: Ergénzungsbetrag

Geblhren flir Zugriff
Je Urkunde mit Beilagen € 1—
Fiir ZT und Auftraggeber immer kostenlos

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 32
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Basisschulung BAIK-Archiv

1 la~as Hohe der Gebiihren und Kosten
domemme ettt gpeicherung und Signierung 1T ArCh-l-Ing

Gebihren und Kosten flir Speicherung und Signierung

Speicherung von sonstigen Daten (Datensicherungen)

Speichergebiihren: Einmalig auf Monatsrechnung von onlaw;
KEINE Verrechnung pro Urkunde/Beilage, sondern nur fiir den
gesamten Containerinhalt auf Basis der angefallenen Megabyte.

.Kleine Operate® (< 5 MB) € 15—
,Mittlere Operate” (< 10 MB) € 20—
,GroBere Operate® (< 15 MB) € 25—
Uber 15 MB, je weitere 10 MB € 10—

Bei Uberspringen einer GréBenkategorie: Ergénzungsbetrag

Geblihren flir Zugriff

Kostenlos fiir ZT und alle authentifizierten Benutzer, die vom ZT eine Freigabe auf
das Dokument erhalten haben

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 33

1 la~as Hohe der Gebiihren und Kosten
Somemme et Signaturkarten ArCI'L|.|ng

Gebihren und Kosten flir Signaturkarten
Ausstellung der Ausweiskarten, je Karte einmalig

Ausstellung der Karte € 36.—
Aktivierung des Zertifikates € 10.—
Personalausweisgebiihr € 13.—

Laufende Kosten je Karte
Fir qualifiziertes Zertifikat pro Jahr
unabhdngig von Anzahl der Signaturen € 13.—

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 34
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Basisschulung BAIK-Archiv

o eV Archying

Systemuberblick — technisch / praktischer Teil

o laa~as Technischer Aufbau des BAIK-Archivs
e Archyng

0

BAIK-Archiv

e )
Zugriff Berechtigte

Container des Archivs

Urkundencontainer

Sicherungscontainer

ot RS =) m
% il : -
i .. | Microbilling
. .
DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 36

18



Basisschulung BAIK-Archiv

...designing information!

Archilng

Anlegen eines Projektes und Einbringen
einer offentlichen Urkunde

onlaw Einbringen einer Urkunde

Ubersichtsbild

Archying

Urkunde oder Dokument

soll ins BAIK-Archiv eingebracht werden

bereits angelegt ?

Projekt / GZ l = >

Urkunde / Dokument
zu Repository
hinzufiigen

Metadaten u. Freigaben
erfassen

Muss/Kann Signatur‘

erfolgen ?
|
| =

Projekt / GZ
anlegen

Projekt Metadaten
erfassen

Signatur

Durchfiihrung... _|.--------& =Y

Durchfiihrung
Archivierung

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt

OSP/PSP:D.L.IMP

Status: 29.01.2008 (fe)

Version: v01.03
Seite 38
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Basisschulung BAIK-Archiv

o la~as Einbringen einer Urkunde
~ 7 Client starten und Anmeldung einleiten Arch.,.lng

Splashscreen wahrend
des Starts des
Smart Clients.

Smart Client

fir das Urkundenarehiy

Um ein Projekt anlegen und
eine Urkunde einbringen zu

5C Anmeldung kdnnen, muss sich der Benutzer
Anmeldung anmelden.

Bitte authentifizieren Sie sich gegeniber dem Urkundenarchiv.

Anmeldung
Leqen Sie Thre Karte in das Kartenleseger st und Kicken Sie anschlisfiend auf die Schaltflache anmelden,

ey

Nur Uploader starten Programm beenden

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 39
< laasas Einbringen einer Urkunde
g Archyng

Anmeldung am Client mittels Karte und PIN

(D trustview 2.1.1 R9 =1 I [m]

€3 DIGITAL ; AUSTRIA

Dokument signieren @SO"J“G”
Zu signierendes Dokument

=
Ich signiere dieses Dokument zur Authentifizierung
o und Verwendung gegeniiber dem BAIK-A)
= .
2 3 o r— Sichere Anmeldung am System unter
- B kbR Verwendung des IT Solution
trustDesk BAIK-Archiv mit
Lesegerdt und Karte.
e Erst Signieren driicken und danach
am Kartenleser die PIN eingeben.
lBecnen| E[zeminat |E| G stelige Signatur PN | Sigrieren
DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 40
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Basisschulung BAIK-Archiv

e

Jning informartion!

Smart Client nach erfolgter

Datel Uploader  Perspekive Hife

1 I~ Einbringen einer Urkunde

Anmeldung ArCh+I nsg

Nach der erfolgreichen AnmelduQ L[]

(Bt = O] Bz punpelimss=— wird der Smart Client gestartet.
Cis——
In et ) q |
. 6z 20071018
Clb T Es soll nun ein Projekt samt e
avoriterliste b Metadaten
azaoonos ] . I Projekt Metadaten hinzugefiigt
S GZ 20071016
1 Gesamtliste werden.
Sinieren und Archivieren | Dokument hinzufigen | Container Freit DaZu erd dleser SChaItknopf
gedrickt. _Fragssar o W
[ Projekt: GZ 20071016 -
In Arbeit n | e o Auftragsdatum
[ sig. [ arch. | Dateiname I Status. Metadaten Aktion | Freigabe |
Sigrieren und Archivieren | Dokument hinzufigen | Cortainer sbschliclien
—————————  Projekt: GZ 20071016 - Sicher
B erutzer O 1 abeit o | Foe| oo
[ sig. [awch. [ Dateiname I Status [ tetadaten_| ation [ _Fregabe |
Dipl.Ing.
i)
2
Zertifilat
[ZrbewhndumgsertFial igeren i et ivieren || Dokument hineuftgen | | Contae sbecheien
Y — I
Projekt-Metadaten andern
[ ELOE ) Ml Projekt aus Favorkeniste entfernen | Projekt osehen | Freigabenma
il | K]

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt

Version: v01.03

OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 41

Jning informartion!

Ein Assistent hilft, alle Schritte
vollstdndig und auf einfachste Weise
durch zu fihren.

SC Neues Projers

Projekt

Geben Sie den geminschten Projektnamen ein.

o1 la~as Einbringen einer Urkunde
R Projekt (GZ) hinzufligen - Assistent

Archying

Erfassung des Projektnamens
(meist: GZ) und der
Projektmetadaten.

=lolx|

Metadaten

Erfassen Sie die Metadaten Fir das Projekt.

Projektname [ G2 20071017

Hinweis: Al Projektname wird bypischerweise die Geschaftszahl verwendst

Metadaten mpottieren

Aus dem Dateisystem importieren

[ Projekt Metadaten
FProjektname GZ 20071017
Auftraggeber Bezeichnung Jahann Meumann
Auftraggeber Strasse Karntnerstr, 10
Auftraggeber PLZ 1010
Auftraggeber Ort Wign
Geschaftszahl GZ 20071017
Auftragsdatum 17.10.2007

<k | weker > |[Fertigstelen | abbrechen

<zuick | weker > |[Fertigstelen]| abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt

Version: v01.03

OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 42
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Basisschulung BAIK-Archiv

<o laasas Einbringen einer Urkunde
" Projekt (GZ) hinzufiigen - Assistent Arch,Ing

Vor der Fertigstellung und Anlage
des Projekts werden alle Daten
zur Kontrolle angezeigt.

SC Neues Projekt anlegen

Datenkontrolle

Kontroliersn Sie die erfassten Daten,

Projektname
’762 20071017 ‘

Frojekt Metadaten

Projektname [ezeoorioz
Auftraggeber Bezeichnung [Sohembeumann
Buftraggeber Strasse [kamenerseri0
Auftraggeber PLZ [ow
Auftraggeber Ot [wien
Geschaftszahl [czemoriorz
Buftragsdatum [z

szuick | werer - |[Fertigstelen]| abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 43

<o laasas Einbringen einer Urkunde
ST Smart Client mit angelegtem Projekt Arch.,.lng

mundencontainer: Durch Gesetzgeber

Datei Uploader Perspekiive  Hilfe
(B abersos] = O s metre; 62 20071017 geregelt.
9 “ | -projek: 6z 2007101 Urkundencontainer Nur Dateiformat PDF/A-1b zulassig.
= akduclle Propits I ebst Einbringung nur durch ZT.

Bl Favoricerliste

2 20071015 [ 5o, [ ach. [ Dateiname | Status [_metadaten

Gz 20071016

G2 20071017 Projektname G2 20071017
Auftraggeber B... Jehann Neumann

- Gesamtliste

Sigrieren und. Av(hwlev&nl Dukumervthmzufugenl Container FvE\gahenl Cunta\nerabr GUtaChtencontalnerj DUI:Ch
| Gesetzgeber geregelt. Samtliche

t: G2 zuu‘rwl(— uutachtencuntai®, — Dateiformate zuléissig.
Einbringung nur durch ZT.
Status | — T

Das Projekt GZ 20071007 wurde
nun hinzugefiigt. Die drei

zugehdrigen Container werden rechts

angezeigt. e

Sicherungscontainer: Frei
verwendbarer Container. Sdmtliche

Projekt: 62 2nn71n1<— Sicherungscontainer) —  Dateiformate zuldssig. Einbringung durch
B senuer B et ZT und Berechtigte zuléssig.

CONIE [ sia. [ awch. [ Dateiname [ Status [ metadatznT R T
[Dipling. Max Musterm
D
282
Zertifikat
e Sigrveren nd Ardicren | | Dokument hinaufgen | | Gantainer sbschicfien
Rl | |

6iira Dipl. Ing. Max M Projekt aus Favoritenlste entfernen | - Projekt lschen | Projekt:Metadaten sndern | Ertsperien

ol _>l_|;I

L

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 44




Basisschulung BAIK-Archiv

o la~as Einbringen einer Urkunde h.d
ST Dokument hinzufiigen — Auswahl der Urkunde Arc ns

Ein Dokument soll signiert und als

6ffentliche Urkunde in das
Dokument hinzufiigen Urkundenarchiv eingebracht werden.

‘wshlen Sie das zu importierende Dokument.,

Dokument fur den Import auswahlen

Dokument: [ C\Projekte|Aktuslle_PriiPROE-0103_UirkundenarchiviEinchecken|ZT-5chulunglTesturkunde pdf Suchen

Hinweis: Das angegebene Dokument wird in den Smart Client kopiert.,

Zukiinftige Anderungen am Originaldokument sind daher im Smart Client NICHT sichtbar,

Stammurkunde
’7l7 Dieses Dokumert: ist die Stammurkunde, |

"Meladatensel auswahlen

[standard =l |

<zuid | wieter > |[Fertigstelen|  abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 45

o la~as Einbringen einer Urkunde h.d
ST Urkunde hinzufiigen - Metadatenerfassung Arc ns

Das Metadatenset gibt die zu\ x|
befiillenden Metadaten vor. Die
bereits bestehenden Projekt
Metadaten werden (ibernommen

I~Matadaten von sinem andsren Dokurent tberrishmen (o und vorausgefilllt.
"Metadaten won Dokument im Urkundencontainer kopieren

Quelidokument auswahlen: fiss dem Datelsystem mportieren |

[~ Dokumentmetadaten: Standard Testurkunde. pdf

SC Urkundencontainer - Dokument hinzufiigen
Metadaten

Erfassen Sie die Metadaten Fir das Dokument.,

Hame [ wert 4 [ =]
Auftraggeber Bezeichnung * Johann Neumann

Auftraggeber Strasse * Karntnerstrasse 10

Auftraggeber PLZ * 1010

Auftraggeber Ort * Wien

Geschaftszahl GZ 20071017

Gegenstand der Lirkunde *|Hehenschichtenplan -
digital oder gescannt *[aigital -

Auftragsdatum 17.10.2007

Alfalige Anmerkungsn findern| —

<zuick | weiter > | [Fertigstellen | abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 46

23



Basisschulung BAIK-Archiv

1 la~as Einbringen einer

designing information!

Urkunde hinzufiigen — Erteilung der Freigaben

Urkunde

SC Urkundencontainer - Dokument hinzufiigen

Freigabe

Definieren Sie die Benutzerfreigaben und bestimmen si

Freigaben fiir Benutzer,

Organisationen (Biros) oder an die

Behorde (noch nicht mdglich)

erteilbar.
[ Suche [ Freigaben
valest [ [ Suchen Typ [ tame [z [m  [as |
[ Benutzer Meumann Johann BMEOL ¥
e & Benukzer e e T 0O genutzer DI Fiala Wolfgang zoos [0

[ Trefferliste

Tvp [ name [re [m |
O Berutzer DI Horvath Joharn 7100 #5535
O Berutzer Dipl.Ing, Mustermann Max HY316
g

g

g

g

g

g

g

a

Beachte: Freigaben fiir Biiro versus

Es wurde Johann Neumann als
Auftraggeber und eine weitere
Freigabe an einen
Verfahrensbeteiligten erfasst.

Freigabe fiir Benutzer!

<« Benutzer aus der Liste entfernen

In der Trefferliste erscheinen nur Personen, die
wiederum selber dem ZT eine
Freigabeerlaubnis erteilt haben.
Z.B. der Auftraggeber, Rechtsanwalt, etc.

zuniick | waiter > [ [Fertigstallen | | abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt
OSP/PSP:D.L.IMP

Status: 29.01.2008 (fe)

Version: v01.03
Seite 47

1 la&a~as Einbringen einer Urkunde
Urkunde hinzufiigen - Datenkontrolle

designing information!

SC Urkundencontainer - Dokument hinzufiigen

Datenkontrolle

Kontrolieren Sie die erfassten Daten,

Archying

Vor dem Hinzufiigen der Urkunde in
das lokale Repository werden alle
Daten zur Kontrolle angezeigt.

Auftragasber Bezeichnung :
Auftraggeber Strasse :

Johann Neumann
Karntnerstr, 10

Auftraggeber PLZ © 1010

Auftraggeber Ort ; Wiien
Geschaftszahl | GZ 20071017
Gegenstand der Urkunde Hihenschichtenplan
digital oder gescannt : digital
Auftragsdatum : 17.10.2007

[~ Dokument
Importisrtes Dokument: | C:\Projektelaktuelle_PriiPRO6-0103_UrkundenarchiviEinchecken!z T-Schulung Testurkunde  pdf
Stammurkunde: 7
~Metdadaten [ Freigaben
Name des Metadatensets: | Standard Testurkunde.pdf Benutzer I AUFUE'&FS‘JE' [
Johann Meumann v
Dokument 10 ; Wolfgang Fisla [m]
Dokumentname : Testurkunde, pdf
Dokumentdatum : 16.10.2007
DokumenkgriBe (byte) : 4636
Projektname : GZ 20071017

AlIF&lige Anmerkungen @

1]

< Zuriick wheiter > | Eertig stellen I Abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt
OSP/PSP:D.L.IMP

Status: 29.01.2008 (fe)

Version: v01.03
Seite 48
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Basisschulung BAIK-Archiv

o la~as Einbringen einer Urkunde
" Smart Client — Urkunde hinzugefiigt Archiing
s

Datel Uplnader Perspekive Hife

B8 mberspiatz a SETTIIIE wartelste | Frelgabenmatrix: G2 20071017 | % = B B8 wekadaten | Fesigaben @
[ " || - Projekt: G2 20071017 - Ur i 2| - Dokument: Testurkund
= Aktuslls Projekts L | Standard Testurkunde,pdf
Favariteniiste ae, Wert
&2 20071015 [_Sig. [ awch | Dateiname | Status |_metadaten | Aktion [ Fren
e a0e . P @ Ieuknod Tt archiviert Vistadaten Lsschen
GZ 20071017 Dokumert 1D 677
B Gesamtliste Dokumentname  Testurkunde.pdf
Lo Dokumertdstum * 16:10-2007
Gz 20071016 i
ez 20071017 Dekumentarshe

Sigieren und Archivieren | Dokument hinzufigen | Cortainer Freigaben | Cortaie abecicion Projekiname. " G220071017

Auftraggeber 8...* Jehann Neumann

[ Projekt: GZ 20071017 - Gutacht eber G, * Kamtnerstrasse

et \ Urkunde hinzugefiigt o 1010
= 3 leber ore ™ Wien
| — Nachste Aktion: e

zahl
Signieren und Archivierung |, » sorenticiers
Tt der gesc,,* diatal
Auftragsdatum 17.10.2007

Alfslige Anmerk. Zeigen

Gtz Dokument hinufiigen | Corfie cbedhicio |

-Projekt: G2 20071017 - Si

Ed Benutzer = 0| | Inarbeit MM
[ Sg [ach | Dateiname: Stotus [_metadaten | aktion [ Fren
[Dipl.Ing. Ma Musterm
—
22
ZertFkat
[ et i Srchiieien | Dokument hinaufigen | Cortainer st e

= Kl o
( Bilro Dipl, Ing, Max ML = Metadaten dndern | Enteperren

Projekt aus Favarieniste entfernen |

kil |

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 49

o la~as Einbringen einer Urkunde
ST Urkunde signieren und archivieren ArCh'"I ng

Die Urkunde muss nun vor der
Einbringung mit der
Beurkundungssignatur signiert
werden.

Signieren im Urkundencantainer.
\l) Folgende Zertifikake kinnen verwendst werden:
Beurkundungszertifikat

G sit amet, consectetur adipisici elit, sed eiusmod tem por incidunt ut labore
Bitte legen Sie das Zertikat ein bevor Sie bestatigen, [*agna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo laboris

uid ex ca commaodi consequat. Quis aute iure reprehenderit in voluptate velit esse
'3 Abbrechen

lore cu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint obcaccat cupiditat non proident. sunt in

culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
m dolor sit amet, consectetur ad elit, sed eiusmod tempor incidunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. auis nostrud exercitation ullameo laboris
nisi ut aliquid ex <a d Herit in voluptate velit esse

dolore cu fugi Bitte PIN cingobon. tat non proident, sunt in
Anzeige des PDF-Dokuments im |, ,,....i L emporinsidunt ut Labore

Ixercitation ullamco laboris

Secure Viewer, welches mit der . :
. S Herit in voluptate velit esse
Beurkundungssignatur signiert ditat non proident, sunt in
werden muss. | abbreshen  (MIborum,

et e netir Peer agrer
ind bester

s, | CHeKPra S 02 OUes-son-Fee kg G2
ZEWEENNGS | Giep Tt Gen £ Shethedsylers 1 ks, Do
ey GroH CoAT

GroBe der Bildmarke:
12,2 cm x 4,7 cm

Senerumrar | 22508

it s v i
e ‘Doamertentimat IS0 12075-1 2005 FOFIA

esnien 2t _I_I_I_I E Elﬂl 6 stelige Signatur FIN
Seite 1 von 1
DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
OSP/PSP:D.L.IMP Status: 29.01.2008 (fe) Seite 50
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Basisschulung BAIK-Archiv

<1 lasas Einbringen einer Urkunde h.d
— Urkunde signieren und archivieren — warten auf Upload Arc ng

[ecsnanae il
[T e et | % = O st i B0

[ Projekt: G2 20071017 - Ur Dokument: Testurkundepef

In Arbeit Standard Testurkunds, pdf

EX

[s [aeh. | Dateiname Status [_metadaten | adben /

Testurkunde.pdf warte auf Upload Metadaten ..
Manuelle Aktualisierung j

der Anzeige.

Dekimertgrote 7o
* Gz 20071017

iereriund Archivieren | Dokument hinaufigen | Cantainer Freigaben | Contane: oo eroEhnanc

* Johann Heumann

’ . Urkunde wird in das
B'Itte dbeacl;:?n_ S:, d_ass der 1 — Urkundenarchiv eingebracht
Uploader aktiviert sein muss! und Status wird entsprechend

‘ __ aktualisiert.

Gtz Dokument hinufiigen | Corfie cbedhicio |

Alfslige Anmerk. Zeigen

-Projekt: G2 20071017 - Si

Ed Benutzer = 0| | Inarbeit MM

[ Sg [ach | Dateiname: Stotus [_metadaten | aktion [ Feer
[Dipl.Ing. Ma Musterm
—
22
ZertFkat
’7,1— didhivisren | Dokument hinaufigen | Cortainer st e

« |

Biiro Dipl, Ing. Max M Projekt aus Favarieniste entfernen | Fre Metadaten andern | Entsperren
i ] I T ;lJ

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
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<1 lasas Einbringen einer Urkunde h.d
e Archivierungsbestatigung fiir Urkunde nach 15 Minuten Arc ns

ARCHIVIERUNGSBESTATIGUNG

vom 2008-01-28 10:40:42 UTC

Das Dokument Nach erfolgreicher
Einbringung und weiteren
15 Minuten kann der ZT jederzeit
eine Bestédtigung Uber die korrekte
Einbringung der Urkunde abrufen.
(=Gefahreniibergang)

Testurkunde.pdf, Dokumentld: 657

wurde vom Ziviltechniker

Peter Wagner
Kanzleisitz: Wien

am 2008-01-20 00:03:14 UTC als Urkunde im BAIK-Archiv (Urkundenarchiv der ésterreichischen
Ziviltechniker) archiviel jg=

ELEKTRONISCHE ARCHIVSIGNATUR

. N e e
Die zu diesem Dokume SATIz33VF GIGAKUTS Tmeu3 2R 1KGLBCS: 7uW| Uty 2kt sqPMKEHbIL
2008-01-20 00:04:13 | Signaturwert IFAVGINXGZDIUXnXUg8lINWpplgZHBKg Yel orm:oLwoe?szmBDsaGeng 6202 YbFy

-01- :04: +~mDN3NbPWAMIEBY DWYTISG DQThm‘lEEQT S oy oW TSt Oh e TV SO
iberarbeitet I RS SBE ANty xobam axm DH ém-v&:w jorisal
(iberarbeitet. BANArchiy

Signator L der fur
und Ingenieurskonsulenten
I
Signaturdatum | 2008-01-28T08:40:43
Zeriifizierungs- | SN=D-TRUST Qualiied CA 3 2007:PN,0=D-Trust GmbH,C
dienst =pl=
Seriennummer | 357868
i itp./fwww.w3.0rgr2001/04/xmidsig-more#rsa-sha2s6
Methode urn‘pfsigfilter-bka gv atbinaery1 0.0
| Hinweis: Dx 1SO 19005-1:2005 PDF/A-1b
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Basisschulung BAIK-Archiv

o rlas Lebenszyklus eines Projektes / Containers
T (bersichtsbild Arch,Ing

Was passiert mit dem Projekt / Container ?

A=
Erojekt / GZ Laufendes Verfahren /“wahrend des Ifd. Verfahrens
wird angelegt kostenfreier Zugriff durch:
o ZT
» Auftraggeber
Urkunde / Dokumente « Vertragserrichter
werden eingebracht » Freigabeempfanger
(z.B. auch Behorde)
K < Verfahren abgeschlossen \
Nach Abschluss des Verfahrens:
Container wird nach Verfahrensende Kostenfreier Zugriff durch ZT und
derzeit durch ZT unwiderruflich geschlossen _Auftraggeber.
(in Zukunft durch Riickmeldung Koster_lpﬂlchtlg_er Zugnff__durch alle
z.B. nach Eintragung im Grundbuch) . weiteren Freigabeempfanger.
Veréffentlichung der Urkunde

\ (nach Bedarf/Vorschrift) J
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Basisschulung BAIK-Archiv

<1 laasas Livedemo und Fragenbeantwortung AI’C|'L|_| ng

® Livedemo des Einbringens einer 6ffentlichen Urkunde

Unklarheiten / Fragen?

m Gibt es Fragen zu: n

- Einsatzzweck des Urkunden-, Gutachten- und -
Sicherungscontainers

- Metadatensets und zugehdrige Metadaten

- Freigaben zu Urkundencontainer und einzelnen
Dokumenten

- Sicherungscontainer als Datentresor
- Lokales Repository (tempordres Verzeichnis)

- Funktion des Uploaders ?
DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
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onlaww, Archiing
...designing information!

Technische Voraussetzungen
(Hardware / Software)
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Basisschulung BAIK-Archiv

<1 laasas Technische Voraussetzungen AI’CI‘L|_| ng

Hardware und Software

® Hardware fiir Smart Client Installation:
- Minimalkonfiguration: PC mit 1 GHz und 512 MB RAM
- Optimalkonfiguration: PC mit 2 GHz und 1 GB RAM
- Bendtigter Festplattenplatz ohne lokales Repository:

ca. 250 MB =
- Kartenlesegerat (Klasse 2 und hoher): /.,;;f@
IT Solution trustDesk kompatibel ~ Esss
~

- Festplattenplatz fir lokales Repository
- Internetverbindung

m Software:

- Betriebssysteme: MS Windows 2000, XP,
Debian Linux etch, Ubuntu Feisty Fawn

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03
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o laasas Standardinstallation A

Einzelplatzinstallation

Einzelplatzinstallation
. Ein einzelner PC wird zum Bearbeiten, Signieren und Archivieren genutzt.
. Dieser PC erledigt auch den Upload ins BAIK-Archiv.

Upload- U
Eigenschjft/ ;
\\::‘
Repository 4
WWW

- Die Clientsoftware wird auf einem einzelnen
PC installiert.

- Das ,lokale Repository" wird auf dem
einzelnen PC oder einem Server zentral installiert.
- Der einzelne PC muss eine Onlineverbindung

Steuerungs-
information

ins Internet haben. Daten-
Upload
Fiir weitere Fragen und Antworten kontaktieren
Sie bitte das Supportteam.
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Archilng

Erste Schritte mit dem BAIK-Archiv

Archying

<1 laasas Erste Schritte mit dem BAIK-Archiv
Vorgehen fiir den ZT

ZT beantragt bei Landerkammer die Signaturkarte(n)
ZT holt die Signaturkarten bei Landerkammer persénlich ab
ZT registriert sich bereits bei Ldnderkammer auf

B

3.
~wWwWw.BAIK-Archiv.at" — Jetzt registrieren
Danach werden die Daten ab 18 Uhr von der Landerkammer an

das BAIK-Archiv Ubertragen!
Warten bis zum nachsten Tag !

5. Erst danach kann sich der ZT im Internet unter
Www.BAIK-Archiv.at" anmelden (Login durchfiihren), um den

AGB und der Datenschutzerklarung zuzustimmen. Weiters
werden Informationen zur Rechnungslegung (basierende auf

den Stammdaten) abgefragt. (Siehe nachste Seite!)

Mit Arbeit im Smart Client kann begonnen werden.

Version: v01.03
Seite 60
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Basisschulung BAIK-Archiv

Erste Schritte mit dem BAIK-Archiv
Vorgehen fiir den ZT AI'CI‘L|_| ng

=

Angemedet s rau o1 NN | Abmiden 1. Uberpriifung Rechnungsadresse

i %

()

2. Auswahl der Zahlungsart ]

Zusammenfassung Threr Angaben

3. Gutschrift fiir TrustDesk

Unterhalb abgebildet sehen Sie sine Zusammenfassung der Angaben, welche Sie in den vier vorhergehenden|
gehen Sie mit der Schaltflache Zurdck an die gewinschte Seite. Hit der Schaltflache Beenden beenden Sie d
et

Organisationsein!

¥ Organisationsainheit

L4. AGB und Datenschutzerklarung

[5. Z f: g der Angab
Be
Elektronische Rechnungszustellung:
trustDesk BAIK-Archiv Gutschrift
Die Gutschrift far trustDesk BATK-Archiv wurde bestatigt.
| | Bestitigung der AGH
Die Allgemeinen Geschaftsbedingungen wurden bestatit,
= Bestitigung des
Der Datenschutzhinueis wurde bestatigt
& D eenden]
.-
Wome i, Aufbwu des Archiva i, FAQ i, Support ~Kootskt i, Shemsp i, mpresum i, AGS . Wille
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designing information!

Webapplikation

m Veroffentlichte Urkunden kdnnen durch jeden Internetnutzer gesucht
und gegen Entgelt abgerufen werden.

m Das Verzeichnis Urkundenersteller beinhaltet alle Ziviltechniker, die
sich mit elektronischen Beurkundungs- oder Ziviltechnikersignatur
registriert haben. (siehe Urkundenarchiv Verordnung § 1 Abs. 3)

Archying

A = o s i
verdffentlicht Verzeichnis Urkundenersteller

® Nach der Authentifizierung mit der Beurkundungs- oder
Ziviltechnikersignatur stehen dem ZT folgende Punkte zur Verfligung:

= 1 -x =
S F.% i}
% g { I Angemeldet als: Herr Prof. Dr. Hans Huber | Abmelden Arch_|_l ng
= (4

Verdffentlicht Freigaben Meine Projekte Verwaltung Verzeichnis Urkundenersteller
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o eV Arch ing

Abruf von freigegebenen
Urkunden / Dokumenten

<> e Abruf von freigegebenen Urkunden / Dokumenten Arch.|_lng

®  Aufruf unter: www.BAIK-Archiv.at/ -> Freigaben
® Erklarung: Unter diesem Menipunkt findet der Ziviltechniker, der
Auftraggeber oder ein berechtigter Dritter jene Dokumente, die fiir
ihn (zur Ansicht) freigegeben wurden.
B Voraussetzung (zur Sicherstellung des Datenschutzes):
- Auftraggeber bzw. berechtigter Dritter muss dem ZT eine
Freigabeerlaubnis erteilt haben
- ZT hat im Smart Client den gewiinschten Personen eine
Freigabe zu Urkunde / Dokument erteilt
m Beachte: Nach Veroffentlichung der Urkunde, ist diese unter dem
Menipunkt ,Veroffentlicht" fiir jede Person — auch ohne
Authentifizierung oder Registrierung — kostenpflichtig abrufbar!
® Beachte: ZT und Auftraggeber haben dauerhaft kostenlosen
Zugriff auf ihre Urkunden / Dokumente.
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o eV Archying

Abruf von eigenen Urkunden / Dokumenten

<> laasas o Abruf von eigenen Urkunden / Dokumenten Arch.,.lng

®  Aufruf unter: www.BAIK-Archiv.at/ -> Meine Projekte

® Erklarung: Unter diesem Menipunkt findet der ZT alle durch ihn
angelegten bzw. eingebrachten Projekte. Diese Urkunden /
Dokumente kann der ZT dauerhaft kostenfrei einsehen.

B Weiters: Alte abgeschlossene Projekte kénnen im Smart Client
ausgeblendet werden. Durch einen Link in der Projektansicht
kann das gewtinschte Projekt der Gesamtliste des Smart Clients
wieder hinzu gefiigt werden.

Dokumente zugehirig zu Biiro DI Max Mustermann ¥

Suchbegriff(e)

\
Dokument ID I
Datum [ e | ihonat Jahr
Ortshezug [
Projektname J GZ \
Auftraggeber [
Ergebnisse gereiht nach @ patum C Relewanz
Gruppierung nach Projekten m]

Suchen | Zuriicksetzen
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Basisschulung BAIK-Archiv

o eV Archying

Verwaltung der Kontaktdaten

o la~as Verwaltung der Kontaktdaten
© 7 Zur besseren Unterscheidbarkeit der Benutzer AI'CI'L|.| ng

® Jede authentifizierte Person kann ihre persénlichen Daten ergdnzen.
Dadurch ist fiir den ZT eine leichtere Auffindbarkeit von Benutzern,
die ihm eine Freigabeerlaubnis erteilt haben, gewahrleistet.
® Der ZT sucht einen Benutzer, wenn er
- ihm mittels Smart Client ein Dokument freigeben mochte oder
- ihn zum Mitarbeiter seines ZT-Biiros machen mdchte.

Kontaktdaten fiir
Freigaben und
Zahlungsdaten

(fir ZT nicht relevant)

Waiahlen Sie bitte Ihren ndchsten administrativen Sc

I - . * Eigene Kontaktd;
Persbnliches Profil

Sie haben von
won Benutzern

LT
7nd Sahn) verwender

* Eigene Kontaktdaten bearbeiten
* Eigene Zertifikate verwalten Perstnliche Daten erganzen
* Eigene Rechnungsbeilagen einsehe vserld s
* MNeue Freigabeerlaubnis erteilen peseplectt  veten % raen
9 ! ! Geburtsdatum [ e ] werats [ e
* Bestehende Freigabeerlaubnisse w e Mot Advesse |
Anmerkung ‘
s s s -
Firma I
Umsatzsteuer-1p I
Akad. Titel I
ungsempfanger I
[
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o lasas Verwaltung der Kontaktdaten h.d
ST Detaildaten fiir Verzeichnis Urkundenersteller Arc ns

m  Ziviltechniker kénnen weiters Daten fiir ihr Biro freiwillig erfassen, damit
sie im Verzeichnis Urkundenersteller besser gefunden und
kontaktiert werden kdénnen. Kontaktdaten fiir

Biiro DI Max Mustermann administrieren Verzeichnis

Urkundenersteller und
Zahlungsdaten bearbeiten
(fiir ZT relevant!)

* Stammdaten einsehen und Kontaktdaten des ZT-Blros bearbeiten
* Uploader-Passwort des Biros verwalten

* Rechnungsbeilagen des ZT-Biras einsehen

-+

=

Meuen Mitarbeiter fir das ZT-Biro anlegen
Bestehende Mitarbeiter des ZT-Biros verwalten

*+ Kontaktdaten des ZT-Biiros bearbeiten Stammdaten werden von der ‘

Landerkammer erfasst und

Stammdaten gewartet
ZT-1D Zaser | —

Kontaktdaten, die nur durch

Mitgliedsnummer DEBNr.
Akad. Titel DI o N
Nachname e — den Ziviltechniker erfasst und
Vorname(n) Max . . gedndert werden kénnen
Strasse Musterstrasse 100 ool address  mas@mustermann at hinzufiigen
PLZ 1010
Email address max@mustermann at
ort Wien =
Bestehende Email address I8schen
Bundesland
Fachgebiet (Befugnis) URL [Pt/ pusnae ustermann.ar hinzufiigen
Befugnisstatus aktiw URL http//www.mustermann.at
Bestehende URL ldschen
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designing information!

Zahlungsdaten fiir Ziviltechnikerbiiro / ZT-Gesellschaft

m  Ziviltechniker kénnen die hier ihre Zahlungsdaten
(pro zugehdriger Organisation) warten.

Rechnungsanschrift <// Anderung der

- Rechnungsanschrift
Firma - . . .
gemaB erstem Elnstleg im
Umsatzsteuer-ID Web.
Akad. Titel

Yorname Rechnungsempfinger

|
Nachname Rechnungsempfanger [
[

Stralie

pLz Bankverbindungsdaten,

ort welche z.B. fiir den

Land Einziehungsauftrag
verwendet werden.

Bankverbindung

Kontonummer |

Bankleitzahl

Name des Kreditinstituts |

Bei Auslandsiiberweisungen

International Bank Account Number {IBAN) |

BIC bzw. SWIFT-Code [
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o eV Archying

Verwaltung von mehreren Zertifikaten

<> laasas Verwaltung von mehreren Zertifikaten Arch.,.lng

®m  Jeder Ziviltechniker erhalt von der Landerkammer sein Beurkundungs-
bzw. Ziviltechnikerzertifikat und meldet sich damit am BAIK-Archiv an.

B Sobald ein Zertifikat im BAIK-Archiv gespeichert ist, muss jedes weitere
Zertifikat unter Verwendung dieses Menlipunkts hinzugefiigt werden.

m Diese Aufgabe kann von jedem Ziviltechniker selbst durchgefiihrt werden.
Um ein neues Zertifikat hinzuzufiigen muss sich der ZT mit einem
gultigen Zertifikat authentifizieren.

Wiahlen Sie bitte Thren ndchsten administrativen Schritt aus:
Zertifikate
Persbnliches Profil verwalten bzw.
hinzufiigen

Eigene Kontaktdaten bearbeiten

Eigene Zertifikate verwalten

Eigene Rechnungsbeilagen einsehen

Meue Freigabeerlaubnis erteilen

Bestehende Freigabeerlaubnisse verwalten Zcrtifikate

Bevrtund ingszerstikat
Ansicht,
Hinzufiigen und

+ tertifikate verwalten

+ 4+ 4+

Arsgesiehit aul Pruf. Dt Haus Haber
Fasbuninhsbernumrses Z0FIMMT24LE5

Sericnamuer 10512072
Fo) Arccteller Ninlzw Irtermzdiate T 513 52
Léschen von
e @iy bis 0< 11 2012 09,5257
Zertifikaten conber o=
Zeniikat hinzufigen
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...designing information!

onlaw Arch_l_lng

Freigabeerlaubnis erteilen /
bestehende verwalten

<> e Freigabeerlaubnis erteilen / bestehende verwalten AI’CI‘L|_| ng

®  Aufruf unter: www.BAIK-Archiv.at/ -> Verwaltung

® Erklarung: Der Auftraggeber oder ZT wahlt unter diesem
Meniipunkt ein Ziviltechniker-Biiro aus. Erst danach kann das
ZT-Biro diesem Benutzer im Smart Client eine Freigabe auf eine
Urkunde / Dokument erteilen.

+ Freigabeerlaubnis erteilen

Ziviltechnikerbiiro suchen, um eine Freigabeerlaubnis zu erteilen

Ziviltechnikerbiiro / ZTG |

Kanzleisitz [

Bundesland vI

Fachgebiet (Befugnis) | j
Anzeigen | Zuriicksetzen
Ziviltechnikerbiiro / i i, Erlaubnis
Ziviltechnikergesellschaft EBefugnis/se Kanzleisitz erteilen
. N Ingenieurkonsulent fiir
Biiro Dipl. Ing. Itk Wien O
”4_ Ingenieu!’knnsulent fiir .
Biiro DI Itk wien O
Biiro NG Zivilingenieur fiir Bauwesen Graz O
Ubemehmen | Zuriicksetzen
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Basisschulung BAIK-Archiv

onlaw

...designing information!

Archilng

Uploader-Passwort verwalten

<1 lass Uploader-Passwort verwalten

Archying

®  Aufruf unter: www.BAIK-Archiv.at/ -> Verwaltung

® Erklarung: Vergabe eines Passwortes durch den Ziviltechniker in
der Webapplikation.

B Verwendung: Mittels der Schaltflache ,Nur Uploader starten™ in
der Anmeldemaske des Smart Clients konnen Urkunden /
Dokumente in das BAIK-Archiv Gibermittelt werden. Dazu ist
lediglich die Eingabe des Uploader Passwortes notwendig.

. 5¢ Anmeldung =i
Verwendung im

Smart Client:
Durch Klicken dieser
Schaltfléche wird - nach
Eingabe des
Uploader-Passworts
- nur die Upload
Funktion gestartet.

Anmeldung

Bitte authentifizieren Sie sich gegeniiber dem Urkundenarchiv,

Anmeldung
Legen Sie Thre Karte in das Kartenlesegerat und Kicken Sie anschliefend auf die Schaltflache Anmelden,

Hur Uplaader starten Programm beenden | |1 Armelden

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt
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onlaw

...designing information!

Archilng

Einsicht in die Rechnungsbeilagen

onlaw Einsicht in die Rechnungsbeilagen

Archying

® Abruf unter: www.BAIK-Archiv.at/ -> Verwaltung / Biiro
XY administrieren / Eigene Rechnungsbeilagen einsehen

® Erklarung: Jeder Ziviltechniker kann sich die Details zu seinen
Rechnungen (=Rechnungsbeilagen) ansehen und herunterladen.

Rechnungsbeilagen einsehen

( Freischaltung erst Ende
Februar 2008 !

DOrganisationseinheit Zivitechniker-Biiro "HAME"

Beilage des Jahres f Monat |—> Alle Werrachnungsjshre j |—> Alle Verrechnungsmaonate j

o Mittels Zahlzchein bezahlte Rechnungen
[0 Mittels Lastschrift bezahlte Rechnungen

Suche || Zuriicksetzen

D load Rech heil.

Zeige an
Organisation Jahr Monat Bezahl
ZT-Biiro 2007 Septemnber Zahlschein
ZT-Biro 2007 Oktober  Zahlschein

Beilage 1
Bellage 2
Eetfage 3
Beifage L
Betlage 2
Betlage 3
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onNnlaw

...designing information!

Archilng

Einbringung einer Beilage zur Urkunde
Vorbereitung durch Mitarbeiter — Archivierung durch ZT

<1 lasas Einbringung einer Beilage zur Urkunde

-..designing informatio!

Smart Client Oberflache — Sicht Mitarbeiter (1)

Datel | Uploader Perspektive Hife

B3 arbeitsplatz =0

B3 wartslste | 3 Frefgabenmatrix: 62 20071017 |

Archying

Beachten Sie

C5 %0 || -Projekt: GZ 20071017 - Ur { die emgesc'_‘_rankten
[ erane || St Rechte fiir den
[=1-Favoritenliste: i i 1
TGz zoorian [sig. [ arch [ Dateiname Stotus [ Metadaten | Aldion Mitarbeiter!
i Testurkunds pdf archiviert
B Gesamtists A Metadaten [ — 710
Auftraggeber ... Johann ew
Auftraggeber St Kemtnerstr
Auftraggeber Lz | 1010
Dokument hinzufiigen | Container Freigaben aufaggeberort |0
Geschiftszahl G2 2007101
Projekt: G2 200710 REEELE
In Arbeit
S, | Arch. I Eab [ tatadaren | Aktion
Vorbereitung durch den
Mitarbeiter:
Zur Urkunde soll nun der
Dokument hinzufiiger - e -
SR Bescheid der Behdrde im
=8 q 7 o
Bens| =D Urkundencontainer hinzugefiigt
Benutzemnanne [ Projekt: G2 2007 d
In arbeit weraen.
Dipl.Ing. Maxx Musterma
e [ sig. [ arch [ Dateiname | Status | metadaren | Aktion
114
:l I | | _.|
'Zsrliﬁkal— Projekt-Metadaten andern
Blirgerkarte
Organisationseinheit Archivisren | Dokument: hinzufigen I
Biro Dipl. Ing. h.c. Pete it o
ipl. Ing. il | - '_l . LI_I

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt
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o1 laasas Einbringung einer Beilage zur Urkunde
ST Beilage einbringen - Assistent Arch.,.lng

Auswahl des Bescheids z.B. einer

Behorde, der als Beilage zur
;
Urkunde eingebracht werden soll.

Dokument hinzufiigen

wahlen Sie das zu importierende Dokument.

Dakumert: fir den Import auswhlen
Dakument: I CiiProjektelAktusliz_PriPROE-0103_UrkundenarchiviEinchecken ZT-Schilung! Testbeilage. pdf Suchen

Hinwveis: Das angegebene Dokument wird in den Smart Client kopiert,
Zukiinftige Anderungen am Criginaldokument sind dsher im Smart Client NICHT sichtbar,

auswahlen

|standard =l ‘

sk | weiter > | [Ferti stelen | | abbrechen

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt
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o1 laasas Einbringung einer Beilage zur Urkunde
ST Beilage einbringen - Assistent Arch.,.lng

Das Metadatenset gibt die zu Optional kénnen auch die
befiillenden Metadaten vor. Die Metadaten aus bereits bestehenden
bereits bestehenden Projekt Dokumenten im jeweiligen Container
Metadaten werden {ibernommen iibernommen werden.

und vorausgefiillt

fional)
Dokument im Lrkundenconkainer kopieren

uswahien: [ |

Standard Testurkunde pdt
fanument%\ ¥n: Standard Testheilage pdf

Aus dem Dateisystem importiersn |

Hame N [ wert |
Projektname * GZ 20071017

Auftraggeber Bezsichnung * Johann Neumann

Auftraggeber Strasse * Karntnerstr, 10

Auftraggeber FLZ * 1010

Auftraggeber Ort * \Wien

Geschaftszahl GZ 20071017

Gegenstand der Urkunds [eosche Bauberige 7]
digital ader gescannt |
Auftragsdatum 17.10.2007 -

<awick | weiter > | [Fertigstelen | Abbrechen
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1 laa~as Einbringung einer Beilage zur Urkunde
ilage einbringen - Assistent

-..designing information!

Bel

5C Urkundencontainer - Dokument hinzufiigen

Datenkontrolle

Archying

Vor der Kopie der Beilage in das
lokale Repository werden noch
alle Daten zur Kontrolle

Kontrolieren Sie die erfassten Daten. angezeigt.
- L
Impartisrtes Dokument: [ C:|Prajektelaktusle_Pri|PROB-0108_UrkundenarchiviEinchecken|ZT-SchulungiTestbeilage pdf
Stammurkunde: u
- Metdadaten -Freigaben
Name des MetadatenSets: |Standard Testbellage. pdf Benutzer [ Adftraggeter |
Biro DI Wolfgang Fida =
Dokument ID ; Dipl.Ing. Max Mustermann ~
Dokumentname : Testbeilage pof
Dokumentdstum ; 29,01.2008
Dokumentgriife (byte) : 553406
Frojektname : G2 20071017
Auftragoeber Bezeichnung : Jahiann Neurnann
Auftraggeber Strasse ¢ Kérntnerstr, 10
Auftraggeber PLZ ; 1010
Auftraggeber Ort ¢ fien
Geschaftszahl : G2 20071017
Gegenstand der Urkunde © Bescheid Baubehirde
digital oder gescannt ; keine Angahe
Auftragsdatum ; 17.10.2007
Allialige Anmerkungen :
4 e
<Zurick | weier s | Fertigstelen | Abbrechen
DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03

OSP/PSP:D.L.IMP

Status: 29.01.2008 (fe) Seite 83

1 laa~as Einbringung einer Beilage zur Urkunde
Beilage im Urkundencontainer

-..designing information!

Datei Uploader Perspekiive  Hilfe

Archying

=loix|

Die Beilage wurde in das \7

B3 arbeitsplatz = O || B Projektansicht: G2 ZOD?IUI?‘Warte\iste [ Freigab| . .
— lokale Repository kopiert.
Projekt: G2 20071017 - Urkundencontainer p ry p
BT diena ) ) 5 .
£ Favoreeniste Der Mitarbeiter hat kann damit seine
| ez [ s [ ach [ Dateiname .
Ly N Testurande pat Vorbereitung beenden!
Testbeiage.pdf
e Dokumentname + Testbel
Dokumentdatum *23.01.2008
Dokumentgrafe .\ 5408
Dokument hinzufieen | Container Freinaben | * Gz 20071017

Johann Neum

Danach: Signierung und Archivierung durch ZT

Kaminerstr,

r

[ Testbeiage.pdf nicht archiviert Metadaten Léschen 2 2071047

Bescheid Baul

Lo e U e | sty | metueen e T
3 Testurkunde.pdf archiviert Mebadaten —

keine Angabe

Benuizer | =
Benutzemame ——— || [ Proiek
In arbel

Dipl.Ing. M Musterma

——

:

Zertifkat,

Biirgerkarts

D

Dokument hinzufic:

Auftragsdatum 17102007

Alifslige Anmerk. Zeigen

GemaB BMJ Vorgabe ist im
Urkundencontainer JEDES Dokument
zu signieren! T

| Bl
Metadater anderm

~Organisationseinheit Archivieren | Dokument hinzurigen |
Biiro Dipl. Ing. h.c. Pete
4 | | K »

DokName: PR06-0103_BAIK-Archiv_Basisschulung.ppt Version: v01.03

OSP/PSP:D.L.IMP

Status: 29.01.2008 (fe) Seite 84

42



Basisschulung BAIK-Archiv
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o eV Arch ing

Weiteres Vorgehen

< e Weiterflhrende Schulungen AI’C|'L|_| ng

B Bei Interesse fiir weitere Schulungen besteht nachfolgendes
Schulungsangebot von onlaw:

- Aufbauschulung (Hands-On-Schulung):
Schulungsziel: Ahnlich der Basisschulung, jedoch mit unmittelbarem
Arbeiten auf einem PC auf einer Schulungsumgebung.

- Administratorenschulung:
Schulungsziel: Beherrschung komplexerer Installationsszenarien fiir
Smart Client, Uploader, lokale Repositorien. Zertifikatsverwaltung,
Mitarbeiterverwaltung, Berechtigungsmanagement.

- Schulung fiir Linderkammer Mitarbeiter:
Schulungsziel: Beherrschung der administrativen Aufgaben der
Landerkammer im BAIK-Archiv, Freigabenerstellung.
Kennenlernen des BAIK-Archivs.
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o laa~as Weiteres Vorgehen
S i Ziviltechniker Arch,ing

Anmeldung bei der Landerkammer zur Vergabe eines

Beurkundungs- und/oder Ziviltechnikerzertifikats

Personliche Abholung des Zertifikats bei der Lédnderkax:
Erhalt des Startpakets durch Landerkammer (EUR 50,-)
Optional: Kartenlesegerdt (+ EUR 45,- exkl. USt.)

Gunstiger
Ziviltechniker
Preis

PDF/A-1b Erzeugung: Kostenfreie Version von PDF Creator 0.9.5

(http://www.pdfforge.org/products/pdfcreator/download)
Alternativ (nicht fur Win2000!) : 30 Tage Testversion bzw.
Vollversion - Lizenz eDocPrintPro (+ EUR 25,- exkl. USt.)

Sofortige Registrierung auf www.BAIK-Archiv.at durch den ZT
in der Landerkammer bei Abholung der Zertifikate

Freischaltung des ZT erst am nachsten Tag durch automatisierte

Datenlibermittlung von Landerkammer an das BAIK-Archiv

Am nachsten Tag: Akzeptanz der AGB und Datenschutzerkldrung

samt Erfassung von Rechnungsanschrift
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Feedback & Ende der Basisschulung

SCHULUNGSFEEDBACK
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